BO NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: ... /... /TT-BNV Ha Néi, ngay ... thang ... nam ......

DU THAO 1

THONG TU
Quy dinh khoin 3 Pi¢u 19, khoin 6 Piéu 16,
khoan 5 DPiéu 23, khoan 6 Diéu 39, khoan 7 Piéu 56, khoan 2 Piéu 13
Luit Luu trir nam 2024

Can cir khodan 3 Piéu 19, khodn 6 Diéu 16, khodn 5 Diéu 23, khodn 6
Piéu 39, khodan 7 Diéu 56, khodn 2 Piéu 13 Ludt Luu trit nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/NP-CP ngay 12 thing 9 nam 2022 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Noi vu;
Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh khoan 3 Piéu 19, khoan
6 Piéu 16, khodn 5 Piéu 23, khodn 6 Piéu 39, khodn 7 Piéu 56, khodn 2 Piéu
13 Luat Luu trit nam 2024.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh khoan 3 Piéu 19, khoan 6 Piéu 16, khoan 5 Diéu
23, khoan 6 Diéu 39, khoan 7 Diéu 56, khoan 2 Diéu 13 Luat Luu trit nim 2024
gdm cac ndi dung sau:

1. Trinh tu, tha tuc thu ndp ho so, tai liéu va suu tam tai liéu vao luu trix
lich st

2. Trinh ty, tha tuc huy tai liéu luu trir.

3. Quy dinh hinh thtrc str dung tai li€u luu trir va quy dinh ban sao tai li¢u
luu triv.
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4. Trinh ty, tha tuc cong nhan, huy bé viéc cong nhan tai li¢u luu trir co
gia tri dac biét.

5. Kiém tra nghi¢p vu luu trir; cép, cép lai, thu héi Chting chi hanh nghé
luu tri.

6. Quan 1y tai liéu luu trit trong truong hop co quan, t6 chirc giai thé, pha
san hodc t6 chuc lai.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Céc co quan nha nudc, to chirc xa hoi nghé nghiép, don vi su nghiép cong 1ap,
doanh nghiép nha nudc (goi chung 13 co quan, to chirc) va c& nhan c6 lién quan.

Chwong II

TRINH TU, THU TUC THU NOQP HO SO, TAI LIEU
VA SUU TAM TAI LIEU GIAY, TAI LIEU TREN VAT
MANG TIN KHAC VAO LUU TRU LICH SU

Picu 3. Nguyén tic thu ndp hd so, tai liéu luu trir vao luu trir lich sir

1. Thu ndp ho so, tai liéu vao luu trir lich st cac cap dung tham quyén,
dang thoi han quy dinh.

2. Chi thu nop ho so, tai liéu luu trir co gia tri bdo quan vinh vién, ding
thanh phan tai liéu ndp, theo giai doan hodc theo phong luu trit.

3. Bia ho so, hop bao quan tai liéu giao ndp phai theo dung tiéu chuan quy
dinh ctia Nha nudc.

4. Nop day du cong cu tra ctiru kém theo khéi tai lidu ndp.
Piéu 4. Chuén bi ho so, tai liéu ndp vao hru trir lich sir

1. Luu trit lich st huéng dan co quan, t6 chic chuan bi ho so, tai liéu nop
vao luu trir lich su; théng nhét voi co quan, td chirc vé loai hinh tai liéu, thanh
ph?m tai liéu, thoi gian tai liéu, ) luong tai liu va thoi gian ndp tai liéu vao luu
trir lich str.

2. Co quan, t6 chirc lya chon ho so, tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién
va théng ké thanh Muc luc ho so, tai liéu ndp luu, trinh nguodi dung dau co quan,
td chire quyét dinh. Mau Muc luc ho so, tai liéu ndp luu theo hudng dan tai Phu
luc I.
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3. Nguoi dimg dau co quan, to chice thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai
liéu cia co quan, td chire dé xem xét, thong qua Muc luc ho so, tai liéu nop luu.

Thanh phan Ho6i dong x4c dinh gia tri tai liéu cta co quan, t6 chic quy
dinh tai khoan 1 DBiéu 12 Thong tu nay.

Piéu 5. Ping ky ndp

1. Co quan, td chirc dang ky ndp h so, tai liéu vao luwu trit lich st co tham
quyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 19 Luat Luu trit nim 2024.

2. Ho so dang ky ndp bao gdbm

a) Van ban dang ky nop.

b) Muc luc ho so, tai lidu.

Piéu 6. Luu trix lich sir thAm dinh ho so, tai liéu ndp cita co’ quan, to chirc

1. Sau khi nhan da ho so hop 18, luu trix lich st d6i chiéu thdi han luu trix
ctia ho so, tai liéu voi Bang thoi han bao quan tai liéu do co quan c6 tham quyén
ban hanh; ra soat Muc luc ho so, tai liéu ndp; kiém tra thuc té ho so, tai liéu va
tra 101 bang van ban két qua tham dinh.

2. Thoi gian tham dinh ho so, tai liéu ndp cua co quan, to chic khéng qua
30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi tham dinh hop 1¢.

Picu 7. Hoan thién Muc luc hé so, tai liéu nop hru

Sau khi ¢6 vin ban thim dinh cta luu tri lich st, co quan, t6 chirc hoan
thién Muc luc ho so, tai liéu nop luu. Muyc luc hd so, tai lidu ndp luu duge lap
thanh 03 ban: co quan, t6 chitc giao ndp ho so, tai lidu giit 01 ban; luu trit lich st
gilr 02 ban.

Piéu 8. Nop ho so, tai liéu

1. Co quan, t6 chirc van chuyén hé so, tai liéu dén luu trix lich sir dé giao nop.

2. Nop ho so, tai liéu theo Muc luc ho so, tai liéu dd duoc hoan thién kém
theo quyén Muc luc ho so, tai liéu.

Piéu 9. Thu ho so, tai liéu

1. Luu trit lich sir chuan bi phong kho va cac trang thiét bi bao quan dé
tiép nhan tai liéu.

2. Tiép nhén tai liéu

a) Kiém tra, d6i chiéu Muc luc hd so, tai liéu ndp luu véi thyc té tai lidu
giao ndp.

b) Ti€p nhan ho so, tai liéu va Muc luc ho so, tai liéu nop luu.
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c) Lap Bién ban giao nhan ho so, tai liu.

Bién ban duogc lap thanh 03 ban: co quan, td chire giao nop ho so, tai liéu
giit 01 ban, luu trir lich sir gitr 02 ban. Mau Bién ban giao nhan hd so theo
huéng dan tai Phu luc I1.

3. Pua tai liéu vao kho va xép lén gia theo sb thir tu ctia hop giao nodp.
Thir tu xép theo timg khoang gia, tir trai qua phai, tir trén xubng dudi.

Picu 10. Swu tAm tai liéu vao hru trir lich sir

1. Viéc suu tam tai lidu luu trir dé bd sung vao cac phong luu trir dang bao
quan tai luu trit lich st duwoc thuc hién theo thim quyén quan ly tai liéu cua luu
trir lich sur.

2. Luu trir lich st suwu tam tai li¢u luu trit tu trén co sé thoa thuan.
3. Trinh ty suu tam tai liéu

a) Lap va trinh duyét Ké hoach suu tam.

b) Biéu tra, khao sét, thong ké tai liéu luu trir thudc dién suu tam.

¢) Béi chiéu vai thuc té tai lieu hién dang bao quan tai luu trix lich sir cua
Nha nuéc dé 1ap danh muc tai liéu can suu tam.

d) Tham dinh danh muc tai liéu luu trit cAn suu tam.

d) Trinh cac cap c6 tham quyén phé duyét danh muc tai liéu can suu tam
va du toan kinh phi.

e) Théng nhat véi chu sé hiru tai liéu, co quan quan ly tai lidu vé viéc
chuan bi tai liéu, hinh thire chuyén giao tai liéu va kinh phi thuc hién.

h) T6 chtc giao nhan tai liéu.

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC HUY TAI LIEU LUU TRU

Piéu 11. Lap Danh muc tai liéu hét gia trj va chuén bi hd so' dé nghi
huy tai liéu lwu trir trinh nguwoi ding diu co quan, to chirc

1. Luu trit hién hanh, luu trir lich st 1ap Danh muc tai li€u hét gia tr1 (Phy
luc 1) va viét ban Thuyét minh tai liéu hét gia tri (Phu luc 1V); chuan bj hd so
dé nghi huy tai liéu luu trit trinh nguoi ding dau co quan, to chirc.

2. Ho so dé nghi huy tai liéu luu trir gdm

a) TO trinh vé viéc huy tai liéu hét gia tri;



b) Danh muc tai liéu hét gia tri;
¢) Ban Thuyét minh tai liéu hét gia tri;
d) Muc luc hé so, tai lidu gitr lai;

d) Du thao Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu
(néu co quan, td chutrc chua thanh lap Hoi déng xac dinh gid tri tai li¢u).

Piéu 12. Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu

1. Nguoi dimg dau co quan, to chitc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xéc
dinh gia tri tai li¢u tai co quan, td chtrc. Hoi déng bao gém: dai dién lanh dao co
quan, t6 chirc 1a Chu tich Hoi déng; nguoi lam luu trit & co quan, td chirc 1a Thu
ky Hoi dong; dai dién lanh dao don vi c6 tai liéu, ngudi am hiéu vé linh vuc ¢6
tai liéu can xac dinh gié tri 1a Gy vién.

2. Ngudi dung dau luu tri lich sir quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh
gia tri tai li€u tai luu trir lich su.

3. Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu tham muu cho nguoil dung dau co
quan, td chirc trong viéc xac dinh thot han luu tri, lya chon tai ligu dé giao nop
vao luu trit hién hanh, lya chon tai liéu luu trix cta luu trit hién hanh dé giao ndp
vao luu trit lich sir va huy tai liéu hét gia tri.

4. Hoi ddng xac dinh gia trj tai liéu kiém tra Danh muc tai liéu hét gia tri,
Muc luc hd so, tai liéu vinh vién va c6 thoi han, kiém tra truc tiép tai liéu hét gia
tr1i. HO1 déng thdo luan tap thé, két luan theo da sb; cac y kién khac nhau phai
dugc ghi vao bién ban cudc hop c¢6 du chit ky cta cac thanh vién Hoi dong.

5. Can ct y kién Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu, ngudi dung dau co
quan, td chuc khong thudc dién nop tai liéu vao luu trir lich st quyét dinh huy
tai liéu theo Diéu 14 tai Thong tu nay.

Pi¢u 13. Tham dinh tai liéu hét gia tri

1. Co quan, td chtrc thude dién nop tai liéu vao luu trit lich st cia Nha
nudc & trung wong giri hd so dén co quan tham muu giup B trudong Bo Noi vu
thuc hién quan 1y nha nudce vé luu trit dé nghi tham dinh tai lidu hét gia tri.

2. Co quan, td chtrc thudc dién ndp tai liéu vao luu trit lich sir cia Nha
nuéc & dia phuong giri hd so dén co quan tham muu giup Uy ban nhan dén tinh
thuc hién quan 1y nha nuéce vé luu trit dé nghi tham dinh tai lidu hét gia tri.

3. Hd so dé nghi tham dinh gom:
a) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

b) Danh muc tai liéu hét gia tri;
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¢) To trinh va ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;
d) Bién ban hop Hoi dé)ng xac dinh gid tri tai liéu;
’ d) Van ban dé nghi tham dinh, xin v kién cua co quan, td chirc co tai lidu
hét gia tri.
4. Tham dinh tai liéu hét gia tri & co quan, to chirc

Sau khi nhan du hd so hop 18, co quan tham muu giup Bo truong Bé Noi vu
thyc hién quan 1y nha nudc vé luu trit, co quan tham muu giap Uy ban nhan dan
cap tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé luu trit (sau ddy goi 13 co quan tham muu)
Xem xét vé& thu tuc xét huy, thanh phan noi dung tai lidu hét gia tri, kiém tra ddi
chiéu véi thuc té tai liéu (néu can) va tra 1oi bang van ban vé y kién tham dinh.

5. Tham dinh tai liéu hét gia tri ¢ luu trix lich su

a) Co quan tham muu sau khi nhan dugc hd so hop 1€ cua luu trit lich st
c6 thé thanh 1ap hoic khong thanh 1ap Hoi dong tham tra tai liéu hét gia tri.

b) Co quan tham muu Xxem xét Danh muc tai liéu hét gia tri, kiém tra thuc
té tai liéu dé nghi huy (néu can), thong qua Danh muc tai liéu hét gid tri, trinh
ngudi ¢ thim quyén ra quyét dinh huy tai liéu.

¢) Truong hop hd so dé nghi huy tai liéu can chinh stra, co quan tham
muu yéu cau luu trit lich sir hoan thién hd so dé nghi huy.

6. Thoi gian tham dinh tai liéu hét gia tri khong qua 30 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan dugc ho so dé nghi tham dinh hop 1€.

Piéu 14. Quyét dinh huy tai liéu lvu trir

1. B6i v6i luu trir hién hanh

Cin cir vao két luan cua Hoi dong xéac dinh gia tri tai liéu, ¥ kién tham
dinh cta co quan tham muu, co quan, td churc ¢6 tai liéu hét gia tri hoan thi¢n hd
s0, tai liéu, trinh nguoi c¢6 thAm quyén theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 16
Luat Luu trit nim 2024 ra quyét dinh huy tai liéu hét gia tri. Truong hop nhimng
hd so, tai liéu duoc yéu cau giit lai bao quan phai bd sung vao muc luc hd so
tuong ng cua phong (khéi) tai liéu. P61 voi Danh muc tai liéu hét gia tri phai
ghi lai téng s bo, tap tai liéu hét gia tri duge phép huy; ghi lai s va danh sb lai
trat tu cac bo, tap (néu cén); hoan chinh lai tiéu dé cac tap; viét lai 1y do loai.

2. B6i véi luu trix lich sir, co quan tham muu hoan thién hd so trinh nguoi
c6 tham quyén ra quyét dinh huy tai liéu luu trit.

Piéu 15. Huy tai liéu lwu triv

1. T6 chirc huy tai lidu hét gid tri sau khi c6 quyét dinh bang van ban cua
nguoi co tham quyén, thuc hién theo cac budc sau:



a) Pong goi tai lidu hét gia tri;

b) Lap bién ban ban giao tai liéu hét gia tri gitta ngudi quan 1y kho luu trix
va nguoi thuc hién huy tai li¢u hét gia tri;

¢) Thyc hién huy tai liéu hét gia tri bao dam hity hét thong tin trong tai lidu;

d) Lap bién ban vé viéc huy tai liéu hét gia tri.

2. Lap va luu hd so vé viéc huy tai liéu hét gia tri

a) Viéc huy tai liéu hét gia tri phai duoc 1ap thanh ho so. Ho so vé viée
huy tai li¢u hét gid tri bao gom:

- To trinh vé viéc huy tai liéu hét gid tri;

- Danh muyc tai liéu hét gia tri kém theo ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- Bién ban hop Hoi déng xac dinh gia tr1 tai licu;

- Quyét dinh thanh 12p Hoi déng xac dinh gia tr1 tai licu;

- Vin ban ctia cap c6 thim quyén vé viéc tham tra tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh cta nguoi co thim quyén cho phép huy tai liéu hét gia tri;

- Bién ban ban giao tai liéu hét gia tri;

- Bién ban vé viéc huy tai liéu hét gia tri;

- Cac tai liéu co lién quan khac.

b) Ho so vé viéc huy tai liéu hét gia tri phai dugc bao quan tai co quan, t6
chure co tai li¢u huy.

CHUONG IV
HINH THUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
VA BAN SAO TAI LIEU LUU TRU

Piéu 16. Hinh thic sir dung tai liéu lwu trir

Céc hinh thirc str dung tai liéu luu trit dang bao quan tai cac luu trit lich str gom:
1. Phuc vu doc gia stir dung tai li¢u luu triv

a) Phuc vu ddc gia su dung tryc tiép tai liéu luu trir;

b) Phuc vu doc gia str dung tryc tuyén tai liéu luu trir.

2. Cép ban sao tai liéu luu trix

a) Cap ban sao khong c6 xac thuc;

b) Cép ban sao c6 xac thuc.
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Piéu 17. Thé ddc gia va Tai khoin ngudi dung

1. Thé doc gia

a) Luu trit lich str cAp Thé doc gia cho nhitng ngudi sir dung tai lidu truc
tiép tai phong DPoc luu trir lich st tir 05 ngay trd 1€n dé xuat trinh moi 1an dén doc;

b) Mau Thé ddc gia tai Phu luc V.

2. Tai khoan nguoi dung

a) Nguoi st dung tai liéu luu trit true tuyén qua mang ndi bo va tir xa, qua
mang internet can c¢6 Tai khoan ngudi dung;

b) Thong tin cép tai khoan nguoi dung gdbm: ho va tén, mi dinh danh coéng
dan (so can cudc cong dan, so hd chicu, so gidy to twong duong theo quy dinh
cua phép luat), thu dién tr hoac s6 dién thoai lién h¢, ché d wu tién (néu co),
ghi chu khéc (néu co);

¢) Tai khoan ngudi dung do luu trit lich sir cdp va quan 1y.

3. Thoi han str dung Thé doc gia va Piéu khoan, chinh sach chia sé thong
tin, dit li¢u tai li€u luu trit do ngudi dung dau luu trir lich stir quy dinh.

4. Nguoi sir dung tai liéu tra phi lam thé doc gia va phi cap tai khoan
nguoi dung theo quy dinh.

Picu 18. Ping Ky sir dung tai lidu lwu triv

Nguoi st dung tai li¢u luu trir tai luu tr@t lich st phai ¢6 Can cudc cong
dan hoac Ho chiéu.

1. Pang ky sir dung tai liéu luu trit truc tiép

Poc gia dién cac thong tin vao Phiéu dang ky st dung tai liéu luu trir va
cung cap cac van ban lién quan vé€ muc dich stir dung hodc truong hop dac biét.
Phiéu dang ky str dung tai liéu luu trir gom céc thong tin tai Phu luc VL.

2. bang ky str dung tai liéu luu trit truc tuyén

Doc gia truy cap vao hé thdng, ding ky tai khoan ngudi dung, ddng nhap vao
h¢ thong bang tai khoan da dugc cap, tao phiéu dang ky st dung tai li¢u luu trir va
cung cap cac van ban lién quan v€ muc dich st dung hodc trudong hop dat biét.

3. Co quan c6 tham quyén xem xét, phé duyét dang ky sir dung tai liéu luu
trir trong thot gian t61 da 01 ngay lam viéc.

Picu 19. Sir dung tai liéu luu triv

1. S6 lwong tai liéu phuc vu doc gia trong mdi 1an doc khong qua 10 hd so
(do61 vai tra tim tai li¢u theo ho so) va 10 van ban (461 véi tra tim tai liéu theo
van ban).

2. Béi voi viée sir dung truc tiép tai liéu luu trir, mdi 1an nhan tai liéu doc
gia ky vao SO giao, nhan tai li¢u va dugc st dung to1 da trong hai tuan. Poc gia
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su dung xong tra tai li¢u cho can bd phuc vu méi dugc nhan lan tiép theo. Mau
S6 giao, nhan tai liéu thuc hién theo Phu luc VII.

3. Béi véi viée sir dung truc tuyén tai liéu luu trit, tai liéu luu tri cung cip
moi phi€u yéu cau chi hién thi doi da trong 02 tuan. Néu chua hét 02 tuan, tai
liéu luu trir sr dung xong phai thao tac tra lai thi hé thong méi cho phép hién thi
tai li€u cua phiéu yéu cau khac.

4. Dbi véi tai liéu luu trix s, tai liéu luu trir gidy hodc tai liéu luu trit trén
vat mang tin khac da c6 dir liéu cha trong HE thong nhung chua dugc sé hoa,
viéc tra tim va st dung tai liéu dugc thuc hién trén HE thong

Ddi véi tai licu huu trir chua co dit liéu trong H¢ théng, viéc tra tim va yéu
cau su dung tai li¢u, xét duyét va tra két qua thuc hi¢n thong qua céac phiéu yéu
cau bang gidy va quan ly bang so.

5. Dbi véi nhirng tai liéu da duoc s6 hoa chi phuc vu st dung ban sb hoa.

6. Tai li€u luu trit c6 gié tr1 dac biét chi dugc st dung ban sao.

7. Tai liéu chua dua ra phuc vu st dung trong cac truong hop sau:

a) Tai lidu co tinh trang vat 1y yéu;

b) Tai li¢u dang trong qua trinh x1r 1y nghiép vu.

Piéu 20. Tra ciru thong tin va ding ky yéu ciu doc/sao tai liéu luu trir

1. Boc gia chi duoc tra tim thong tin, tai lidu luu trit sau khi phiéu dang ky
st dung tai li€u luu trir duoc luu trir lich st phé duyét.

2. Bdc gia tra tim tai liéu qua hé théng muc luc hodc truy cap vao Hé
thong dé tra tim tai li¢u theo tir khoa, theo phong/cong trinh/suu tap tai liu luu
trit, theo tai liéu hodc theo cac chuyén dé (n€u co).

3. Poc gia lya chon nhitng h so, tai liéu can doc/sao va yéu cau doc/sao
tai liéu luu trit theo phiéu yéu cau. Phi€u y€u cau gom cac thong tin theo Phu luc
VIII.

Piéu 21. Tiép nhin va xét duyét yéu ciu doc/sao tai liéu

1. B6i véi doc/sao tai lidu luu trit truc tiép

a) Luu trit lich s

- Tiép nhan yéu ciu, xem xét cac yéu cau va cho y kién dong y hodc tir
choi do1 véi timg ho so, tai li¢u khong thudc truong hop ti€p can cé dicu kién.
Quan 1y yéu cau thong qua S6 dang ky Phiéu yéu cau doc tai liéu, S6 dang ky
Phi€u y€u cau sao tai liéu theo mau tai Phu luc IX;

- Thong bao két qua xét duyét yéu cau dén doc gia gdm cac thong tin: ho
so, tai liéu duoc duyét; ho so, tai liéu chua hoac khong dugc duyét kem ly do;
phi doc/sao tai li¢u;
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- C6 v kién truc tiép d6i véi timg hd so, tai liéu thudc truong hop tiép can
c6 di€u kién va trinh co quan quan 1y nha nudc vé luu trir xét duyét thong qua hé
thong hodc bang cong van hanh chinh;

- Tiép nhan két qua xét duyét tir co quan quan 1y nha nude vé luu trir;

- Tra két qua hodc ban giao tai liéu cho ngudi dung theo timg dot xét duyét.
b) Co quan quan 1y nha nuéc vé luu trit

- Tiép nhan yéu cau tir luu trit lich sir;

- C6 ¥ kién truc tlep d6i voi tu’ng hd so, tai lidu thudce tru’ong hop tiép cén
c6 diéu kién hoic c6 ¥ kién xét duyét tong thé ddi véi ca yéu cau.

c) Boc gia
- Tiép nhan két qua xét duyét;
- Nhan va doc/nhan ban sao tai liéu duoc cép;
- Thanh toan phi (néu khong c6 nhu cau cap ban sao).
2. Bbi vé6i doc/sao tai lidu luu trit truc tuyén
a) Luu trir lich su
- Tiép nhan yéu cau, xem xét cac yéu cau va cho y kién d(‘ﬂ)ng‘y hoac tu
cho1 do1 voi tung ho so, tai liéu khong thude treong hop ti€p can co diéu kién;
o Thong bao két qua xét duyét yéu cau dén nguoi ding gdm céc thér}g tin:
ho so, tai liéu dugc duyét; thoi gian doc/thoi gian dugc tai ban sao (HE thong tu

dong hién thi); ho so, tai liéu chua hodc khong dugc duyét kém 1y do; phi
doc/sao tai liu (HE thong tu dong tinh phi);

-Coy kién truc tiép ddi vai tung ho so, tai liéu thudc truong hop tiép can
c6 diéu kién va trinh co quan quan ly nha nudc vé luu trit xét duyét thong qua
H¢ thong hoac bang cong van hanh chinh;

- Tiép nhan két qua xét duyét tir co quan quéan 1y nha nudc vé luu trir;
- Tra két qua va cip quyén cho ddc gia theo timg dot xét duyét.

b) Co quan quan 1y nha nude vé luu triv

- Tiép nhan yéu cau tir luu tri lich su;

- C6 ¥ kién tryuc t1ep d6i voi timg hd so, tai liéu thude truong hop tiép can
c6 diéu kién hodc c6 y kién xét duyét tong thé d6i véi ca yéu cau.

c) Boc gia
- Tiép nhan két qua xét duyét;
- Thanh toan phi;
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- Poc/tai ban sao tai liéu duoc cép sau khi Hé thé)ng xac nhan viéc thanh
toan phi (461 véi doc gid st dung truc tuyén tu xa).

d) Hé thong xac nhan viéc thanh toan phi va tu dong xoa tai liéu trong tai
khoan nguoi dung khi hét thoi han doc/tai ban sao.

Piéu 22. Sao tai liéu luu trir

1. Tai li¢u luu tr&r dugc tao ban sao cung cép cho doc gia béng dinh dang
s0 hodc dinh dang giay.

2. Ban sao tai li¢u luu trir bao gdm: Ban sao c6 xac thuc cia ngudi dung
dau co quan, t6 chuc, ngudi ding dau luu trir lich st va ban sao tai liéu luu trir
khong c6 xéc thuc.

3. Viéc sao tai licu, cép ban sao tai liéu luu trir do luu trir lich str thuc hién.

4. Poc gia nhan ban sao thong qua tai khoan trong Hé thdng, thu dién tur
hoac nhan ban sao dinh dang giay tai luu trir lich st hodac tai dia chi cu thé.

Piéu 23. Xac thyec tai liéu luu triv

1. Hinh thtic x4c thyc tai liéu bao gom: Xac thuc ban sao nguyén vin toan
bd van ban, tai liéu va xac thuc ban sao mét phan ndi dung thdng tin cua van
ban, tai liéu.

2. Viéc thuc hién xac thuc luu trit phai dam bao trung thuc, khach quan,
chinh xac. Nguo1 xac thyc phai chiu trach nhiém trude phéap luat vé viéc nay.

3. Viéc xac thyc tai liéu luu trit phai dugc thong ké, quan 1y qua Hé théng
hoac S6 xac thuc tai liéu theo mau tai Phu luc IX.

Piéu 24. Ban sao tai liéu lvu trir khdng c6 xac thuc

1. Puogc in ra hodc nhan ban tir tai liéu luu triv géc.

2. C6 hién thi cac thong tin theo quy dinh tai myc I Phu luc X.

DPdi v6i ban sao dinh dang 30, khong kiém tra dugc cac yéu td xac thuc sd
cua tai li¢u luu trir goc.

3. Béi voi viée cdp ban sao dinh dang sb, cho phép nguoi dung tai tai liéu
tur tai khoan duoc cap trong HE thong hoac gui cho nguoi dung qua dia chi thu
dién tr trong thoi han 15 ngay ké tir ngay dugc xét duyét. Hé thong tu dong xda
sau 05 ngay ke tir ngay hét han tai tai lidu.

Picu 25. Ban sao tai liéu luu trir cé xac thue
1. Ban sao tai liéu luu trit c6 x4c thuc dinh dang gidy
a) Puoc in ra hodc nhan ban tir tai liéu luu trir gdc;

b) Pugc dong diu xac thyc ca luu trir lich sir xac nhan cac thong tin vé
nguodn goc, dia chi luu trir cta tai li¢u dang bao quan tai luu trit lich str, gom: To
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$0, s6 hd so, s6 Muc luc hd so, tén phong, sb xac thue, thoi diém xac thuc, chit
ky cua ngudi dimg dau luu trir lich sir va ddu cua co quan luu trit lich sir. Mau
Dau xéc thyuc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc XI va dugc quan 1y bang S6
xac thyc tai liéu theo mau tai Phu luc IX.

2. Ban sao tai liéu luwu trit s6 ¢ xac thuc cua luu trit lich s

a) Puoc nhan ban tir tai liéu luu trix gbc;

b) Khong kiém tra duogc cac yéu td xac thue sd ddi véi tai lidu luu trir gbce;

¢) Tén luu trit lich st dugc hién thi tai 1& dudi, chinh giita cac trang tai
liéu; chen vao tai li¢u ghi hinh; ghi cht trudc hoac sau tai liéu ghi am;

d) Chir ky s6 ctia luu trir lich st trén ban sao van ban;

d) Thong tin: hién thi chit “Ban sao” va M4 luu trit tai liéu theo quy dinh
tai muc Il Phu luc X;

e) Hinh anh: khong hién thi.

3. Bén sao tai liéu luu trit sd ¢ xéac thuc cua co quan, td chirc, ca nhan tao
12p tai li¢u va luu trit lich st

a) Puoc nhan ban tir ban gbe tai liéu luu trix so;

b) Kiém tra duoc cac yéu td xac thuc sb ddi véi tai lidu luu trir gbc;

¢) Pugc dong géi theo ciu tric ban sir dung va kém theo vin ban xac thuc
cua luu trir lich st gdm cac thong tin theo mau 3 Phu luc X.

Piéu 26. Yéu ciu va thoi han cung cép tai liéu

1. Cac loai phiéu yéu cau: Phiéu yéu cau doc tai liéu, Phiéu yéu cau sao
tai liu.

a) Déi voi viée sir dung phiéu yéu cau bang gidy, quan Iy bang so;

b) Péi véi viée st dung tai liéu théng qua Hé thdng, cac yéu cau hién thi
ndi dung tuong ty phi€u yéu cau gidy va dugc thong ké trong HE thong.

2. Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu cho doc gia

a) Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu luu trit dugc phép tiép can
cham nhat 1a 01 ngay lam viéc, ké tir ngay ti€p nhan phi€u yéu cau doc tai li¢u;
02 ngay lam vi¢c ké tir ngay ti€p nhan phi€u yéu cau sao tai li¢u;

b) Thoi han luu trit lich sir phé duyét va cung cép tai lidu luu trir thudc
dién ti€p can co6 dicu ki¢n, tai li€u chtra bi mat nha nudc, co6 gia tri dac biét,
cham nhat la 04 ngay lam viéc, ké tir ngay ti€ép nhan phicu yéu cau doc tai lidu;

¢) Thoi han co quan quan 1y nha nudc vé luu trit phé duyét sir dung tai
ligu do1 voi tai liéu tiép can c6 di€u kién to1 da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau tu luu trix lich su.
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Dieu 27. Trach nhiém caa luu trir lich st va cac ca nhan trong viéc
phuc vu sir dung tai liéu va sir dung tai li€u luu trir dang bao quan tai cac
Luwu trir lich sw

1. Trach nhiém cua luu trir lich st

a) T chirc thue hién viée phuc vu str dung tai li¢u tai try s¢ luu trit lich su
va qua mang internet;

b) Ban hanh c&c vin ban quy dinh vé sir dung tai liéu phu hop véi dic
diém, thanh phan tai liéu va dac thu co quan luu trir lich su;

c) Bao dam trang thiét bi phuc vu cho viéc stir dung tai li¢u, bao gém viéc
b tri phong doc, xay dung va van hanh hé thong phan mém cho phép quan ly
tai liéu luu trir, tra ctru tai li€u st dung mang ndi bd hodc qua mang internet (sau
day goi 1a Hé thong);

d) Niém yét tai tru sd co quan va ding tai cong khai cac quy dinh, biéu
mau ve thu tuc st dung tai liéu luu trir.

2. Trach nhiém cua can bo phuc vu str dung tai li¢u

a) Lam Thé doc gia hodc cap Tai khoan ngudi dung;

b) Hudng dan va phuc vu dgc gia tai tru s& luu trir lich sir va tuong tac,
phan hoi véi nguot dung trong qué trinh st dung truc tuyén tai liéu luu trit qua
mang internet;

¢) Quan ly tai li€u luu trlt trong qua trinh stir dung;

d) Quan 1y hé thdng s6, biéu mau ding ky, quan Iy phuc vu doc gia;
d) Lap ho so quan 1y viéc st dung tai liéu.

3. Trach nhi¢m cua nguoi st dung tai liéu

a) Thuc hién day du cac thu tuc, chdp hanh cac quy dinh cta phap luat va
cua co quan luu trit lich str vé sir dung tai li¢u;

b) Cung cép thong tin chinh xac dé lam Thé doc gia hogic Tai khoan nguoi
dung theo yéu cau cuia luu trir lich st;

c¢) Tra phi str dung tai liéu theo quy dinh ctua phap luét hi¢n hanh.

Chuong V

TRINH TU, THU TUC CONG NHAN,
HUY BO VIEC CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU
CO GIATRIPACBIET

Piéu 28. Ho so' dé nghi cong nhén tai liéu lwu trir c6 gia tri dic biét

1. Céc co quan, t6 chirc va ¢4 nhan 1ap ho so dé nghi cong nhan tai li¢u
luu trit co6 gia tri dac bi¢t gom:
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a) Cac co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 39 Luat
Luu trir nam 2024;

b) Céc co quan, td churc, ca nhan & trong nudc dugc chu sé hiru tai licu
lwu triY tu Gy quyén.

2. Ho so dé nghi cong nhan tai liéu luu trit c6 gié tri dic biét phai bao dam
tinh chinh xac, trung thuc, du thanh phan tai liéu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
39 Luat Luu trit nim 2024 va cac yéu cau sau day:

a) Ban thuyét minh tai liéu luu trit phai trinh bay rd gia tri dic biét cua tai
liéu theo céc ti€u chi quy dinh tai Piéu 38 Luat Luu trir ndm 2024 theo mau tai
Phu luc XII;

b) Yéu cau ddi véi cac tu liéu, tai lidu thé hién gia tri dic biét cta tai liéu

- Ban sao tai liéu: thong tin rd nét, thé hién nguyén van toan bo ndi dung
thong tin cua tai liu;

- Ban sb hoa tir tai liéu nén gidy: dinh dang Portable Document Format
(.pdf), phién ban 1.4 tro 1én; anh mau; d6 phan giai tbi thiéu 1a 200dpi; ty 1& s6
hoa 1a 100%;

- Anh: 01 4nh tong thé v cac anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢ 9cm x 12cm
trd 1én), cha thich day du, dam bao thé hién duoc gia tri dic biét cua tai lidu;

- Ban ghi am, ghi hinh: ¢6 4m thanh, hinh dnh 10 nét thé hién dugc gia tri
dac biét cua tai liéu;

- Ban dap ddi véi tai liéu moc ban: hinh anh 1o nét thé hién dugc day du
thong tin cua tai liu;

- Ban dich tai liéu: thé hién chinh x4c ndi dung cua tai li¢u.

Piéu 29. Co quan tiép nhin hd so dé nghi cong nhin tai liéu luu triv
c6 gia tri dac biét

1. Co quan tham muu, giip B trudng Bo Noi1 vu thuc hién quéan 1y nha
nuéc vé luu trit tiép nhan hd so cua cac co quan, to chirc sau:

a) Luu trir lich su;

b) B§, nganh, co quan trung uong;

¢) Doanh nghiép nha nudc do Thu tudng Chinh phu, Bo truéng, Thu
trudng co quan ngang Bo quyét dinh thanh lap;

d) Pon vi sy nghiép cong lap thudc co quan, t chic & trung wong do
Chinh phui, Thil tuéng Chinh pht quyét dinh thanh lap.
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2. Co quan tham muu, gitp Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh thyuc hién
quan Iy nha nudc vé luu trir ti€ép nhan hd so cla cac co quan, to chirc, cd nhan sau:

a) Chu so hitu tai liéu luu trir tu hién dang sinh séng hodc hién dang luu
trir tai liéu trén dia ban quan 1y cta tinh;

b) Céac co quan, td churc, ca nhan & trong nudc duge chu so hiru tai li¢u
lwru triy tu quy dinh tai diém a khoan nay ty quyén;

¢) Co quan, t0 chiic c6 tru s¢ thudc dia ban quan 1y cua tinh, trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 30. Thii tuc cong nhan tai liéu luu trir cé gia tri dic biét

1. Co quan, td chirc, c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 39 Luat Luu trir
nam 2024 giri 01 bd hd so theo quy dinh tai Diéu 28 Théng tu nay dén co quan
tham muu, giap B truong Bo Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thuc
hién quan 1y nha nuéc vé luu trit (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

2. Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém xac minh, kiém tra hd so theo
quy dinh; truong hop hé so chua day du va hop 18, co quan tiép nhan hd so
huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

3. Co quan tiép nhan hd so tham muu, trinh cap c6 tham quyén thanh lap
Hoi dong tham dinh tai liéu luu trit c6 gia tri dic biét.

4. Hoi dong tham dinh tai lidu luu trir co gia tri ddc biét danh gia gia tri
cua tai liu dé nghi cong nhan la tai liéu luu trir c6 gid tri dac biét va trinh Bo
trudng Bo No6i vy, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, cong nhan tai
liéu luu trir c6 gia tri dac biét theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Luat Luu trix
nam 2024.

5. Bo truong Bo Noi vu, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
Quyét dinh cong nhan tai li¢u luu trit c6 gia tri dac biét.

Piéu 31. Hoi dong tham dinh tai liéu luu trir c6 gia tri dic biét

1. BO truéong Bo No1 vy, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thanh 1ap Ho1
déng tham dinh tai liéu luu trit co gia tr1 dac bi¢t theo dé nghi ctia co quan tham
muu, giup Bo truong Bo Noi vy, ny ban nhan dan cép tinh thuc hién quan ly
nha nudc vé luu tri.

2. Chtic nang cta Hoi dong tham dinh tai liéu luu trit c6 gia tri dic biét

Ho1 déng tham dinh tai liéu luu trix co gia tri dic bi¢t tham muu cho Bo
trudng Bo Noi vy, Chu tich ny ban nhan dan cép tinh trong vi¢c danh gia gia tri
tai liéu dé xem xét, cong nhan la tai li€u luu trir c6 gia tri dac biét.

3. Thanh phéan ctia Hoi dong thdm dinh tai lidu luu trit 6 gia tri dic biét
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a) Hoi dong tham dinh tai liéu luu trit c¢6 gia tri dic biét co tdi thiéu 07
thanh vién, gdm cac nha quan 1y, cic chuyén gia, nha khoa hoc c6 uy tin, am
hiéu vé cac linh vuc lién quan dén noi dung, hinh thirc va xuét xu tai lidu;

b) Co quan tham muu, gitp Bo truong Bo Noi vu, Uy ban nhan dan cap
tinh thuc hién quan 1y nha nude vé luu trit 13 co quan thuong truc ctia Hoi dong,
c6 trach nhiém: xay dung quy ché 1am viéc cuia Hoi dong; to chirc cac phién
hop, 14y ¥ kién bang vin ban cua cac thanh vién Hoi dong; hoan thién hd so
trinh cip c6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh cong nhan tai liéu luu trit c6 gia
tri dac biét.

4. Phuong thtrc 1am viée cua Hoi dong tham dinh tai liéu luu trit ¢6 gia tri
dac biét

a) Hoi déng tham dinh tai liéu luu trit co gia tri dac biét lam viéc theo
nguyén tac dan chu. Ho1 dong thao luan tap the, két luan theo da so; cac y kién
khac nhau phai dugc ghi vao bién ban cugc hop c6 du chir ky cua cac thanh vién
Ho1 dong;

b) Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong c¢6 thé dé nghi co quan thudng
truc cia Ho1 dong hodc mdt so thanh vién Hoi dong ti€p xuc truc tiép vai tai ligu va
chu s hitu tai ligu dé c6 thém thong tin phuc vu viéc danh gia gia tri cia tai li¢u.

5. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong tham dinh tai liéu luu trir co gid tri
dac biét duogc bo tri trong ngan sadch hang ndm cap cho co quan tham muu, gitup
B6 truong B6 Noi vy, Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé
luu trir.

Pi¢u 32. Trinh cap c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh cong nhén
tai liéu luu trir 6 gia tri dac biét

1. Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngay két thuc phién hop cua Hoi dong
tham dinh tai li€u luu trit c6 gia tri dac bi¢t, co quan thuong truc cia Ho1 dong
dang tai danh séach tai li¢u duogc Hoi dong dé nghi cap c6 tham quyén xem xét,
cong nhan la tai li€u luu trir c6 gia tr1 dac biét Ién Cong thong tin dién tir ctia BO
No6i vy, Uy ban nhan dan cap tinh dé lay y kién cta cac co quan, to6 chuc, ca
nhan. Thoi gian dang tai it nhat 1a 15 ngay.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc thoi gian ding tai thong tin
trén Cong thong tin dién tir, néu khong c6 y kién gdp ¥ cuia cac co quan, to chirc,
ca nhan, co quan thuong truc cua Hoi dong tham dinh tai li¢u luu trir co gia tri
dac biét trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyéet dinh cong nhan tai li¢u luu trix
c6 gid tri dac biét. Ho so trinh gom:

a) To trinh cuia Hoi dong tham dinh tai liéu dé nghi céng nhan tai lidu luu
trtr c6 gia tri dac biét;

b) Ho so dé nghi cong nhan tai lidu luu trit ¢ gia tri dic biét;

¢) Ho so tham dinh ctia Hoi dong tham dinh tai liéu luu trir c6 gié tri ddc biét;
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d) Du thao Quyét dinh cong nhan tai li¢u luu trit c6 gia tri dac biét.

3. Trudong hop ¢ ¥ kién gbép ¥ cta cac co quan, to chirc, ca nhan, co quan
thuong truc ciia Hoi dong tham dinh tai liéu luu trit c6 gia tri dic biét tong hop y
kién gop ¥, bao cdo Chu tich Hoi ddng dé quyét dinh viéc danh gia lai tai lidu dé
nghi cong nhan 1a tai li€u luu trir c6 gia tri dac biét. Phuong thuc lam viée cuia
Hoi dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 31 Thong tu nay.

Picéu 33. Hiiy bé viéc cong nhan tai liéu luu trir cé gia tri dic biét

1. Tai li€u luu trit c6 gia tri dac bi€t bi huy bo viéc cong nhan tai liu luu
trir c6 gia tri dac biét néu thudc céac truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 39
Luat Luu trir nam 2024.

2. Co quan tham muu, giap Bo truong Bo Noi vy, Chi tich Uy ban nhan
dan cap tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé luu trit ¢ trach nhiém tiép nhan,
tong hop, xac minh thong tin vé tai lidu luu trit c¢6 gia tri dic biét dé Bo trudng
B6 Noi vy, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh hiy bo viéc cong nhan
tai liéu luu trir c6 gia tri dac biét.

3. Ho so dé nghi huy bo viée cong nhan tai liéu luu trit c6 gia tri dic biét gdm:

a) To trinh cta co quan thuong truc Hoi ddng tham dinh tai liéu dé nghi
cong nhan tai li€u luu trir c6 gia tri dac biét;

b) Tu liéu, tai liéu khac chimg minh hd so dé nghi cong nhan tai liéu luu
trlt c6 gia tr1 dac bi¢t khong khach quan, trung thuc hodc tai li¢u luu trir c6 gia
tri dac biét khong con dap tng ti€u chi tai liu luu trir c6 gia tri dac biét quy dinh
tai khoan 1 Diéu 38 Luét Luu trit ndm 2024;

¢) Du thao Quyét dinh huy bo viéc cong nhan tai li¢u luu trit ¢6 gia tri dac biét.

Chwong VI

KIEM TRA NGHIEP VU LUU TRU;
CAP, CAP LAL THU HOI CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Piéu 34. Tham quyén kiém tra nghiép vu lwu trir; cip, cap lai, thu hoi
Chirng chi hanh nghé lvu trir

1. Cuc Van thu va Luu trit nha nuéce thuoc Bé Noi vu to chirc kiém tra
nghiép vu luu trit cho cac ca nhan dap tmg du diéu kién quy dinh tai Diéu 35
Thong tu nay.

2. Cuc truong Cuc Van thu va Luu trir nha nudce cép, cép lai, thu hoi
Chtng chi hanh nghé luu trit theo quy dinh tai Diéu 36, 38, 39, 40 Thong tu nay.
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Picu 35. Picu kién ding ky kiém tra nghiép vu luu trir
1. La cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su déy du.

2. C6 bang tot nghiép trung cip trd 1én phu hop véi hoat dong dich vu luu
trir, cu thé:

a) P6i v4i ca nhan phy trach k§ thuat, nghiép vu luu trit trong to chirc
kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trit gidy, tai liéu luu
trit trén vat mang tin khic, ca nhan phu trach k¥ thuat, nghiép vu luu trit trong to
chuc kinh doanh dich vu v€ sinh tai li€u, v€ sinh kho luu trit va ca nhan déc 1ap
kinh doanh dich vu vé sinh tai liéu, vé sinh kho luu trit, phai c6 bang tot nghiép
trung cap nganh luu trit; truong hop t6t nghiép chuyén nganh khac phai co
chting chi bdi dudng vé vin thu, luu trit do co quan ¢6 thidm quyén cap;

b) Pdi vi cd nhan phu trach k¥ thuat, nghiép vu luu trir trong t6 chuc dich
vu kinh doanh ha ting k¥ thuat dé luu trir ho so, tai liéu luu trit s6 va co so dit liéu
tai ligu luu trlt, ca nhan phu trach k¥ thuat, nghi¢p vu luu trit trong t6 chirc dich
vu kinh doanh dich vu s6 héa, tao 1ap, chuan héa co s¢ dit ligu tai licu luu trit va
ca nhan doc 1ap kinh doanh dich vu sb hoa, tao lap, chuan héa co s¢ dir lidu tai
lidu luu trit phai co bang t6t nghiép trung cap nganh luu trir hodc bang tot nghiép
cao dang trd 1én chuyén nganh vé cong nghé thong tin. Trudng hop tot nghiép
chuyén nganh luu trit phai c¢6 ching chi vé cong nghé thong tin do co quan co
tham quyén cip; truong hop t6t nghiép chuyén nganh céng nghé thong tin phai co
chung chi bdi dudng vé van thu, luu trit do co quan c¢6 thim quyén cap;

¢) Bdi véi ca nhan phu trach ky thuat, nghiép vu luu trit tai t6 chirc kinh
doanh dich vu tu bd, khir trung, khir axit va cad nhan doc 1ap kinh doanh dich vy
tu bo, khtr trung, khir axit, phai c6 bang tot nghiép cao dang trd 1én chuyén
nganh vé hda, sinh va chimg chi bdi dudng vé vin thu, luu trit do co quan co
tham quyén cap;

d) Dbi v6i ca nhan phu trach k¥ thuét, nghiép vu luu trit tai t6 chire kinh
doanh dich vu luu trit tu van nghi¢p vu luu trlt va cd nhan doc 1ap kinh doanh
dich vu tu van nghiép vu luu trit, phai co tdt nghiép dai hoc tr¢ 1én va chung chi
bdi dudng vé vin thu, luu trir do co quan c6 tham quyén cép.

Piéu 36. Thi tuc cAp Chirng chi hanh nghé lwu triv d6i véi ddi twong
phai kiém tra nghiép vu luu trir

1. H6 so ding ky kiém tra nghiép vu luu trit va dé nghi cap Ching chi
hanh nghé luu trix

a) Pon dang ky kiém tra nghiép vu luu trit va dé nghi cdp Chung chi hanh
nghé luu trit theo mau tai Phu luc XIII;
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b) Ban sao c¢6 chimg thuc hodc ndp ban sao xuat trinh kém ban chinh dé d6i
chi€u bang cap chuyén moén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Thong tu nay;

¢) Hai anh 3cm x 4cm (nén trang, thoi han chup khong quéa 06 thang, ké tir
ngay chup dén ngay dang ky).

2. Thi tuc cap Chimg chi hanh nghé luu trix

a) Ca nhan dang ky kiém tra nghiép vu luu trit va cdp Chtng chi hanh
nghé luu trit gui 01 b hod so dén Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;

b) Cuc Van thu va Luu trit nha nudc c6 trach nhiém kiém tra ho so,
truong hop ho so khong day du/hop 1€ thi phai thong bao td1 nguodi ndp ho so va
y€u cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

¢) Cuc Van thu va Luu trit nha nudce t6 chirc kiém tra nghi¢p vu luu triv
theo quy dinh tai Biéu 37 Thong tu nay;

d) Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c6 thong bao chinh thirc két qua kiém
tra nghiép vu luu trit, Cuc truong Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc cap Ching
chi hanh nghé luu trir cho c4 nhan dat yéu cau kiém tra nghiép vu luu trit theo
quy dinh.

3. Viéc thu va st dung 18 phi cip Chimg chi hanh nghé luu trir d6i voi doi
tuong phai kiém tra nghi¢p vu luu trit thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 37. To chirc kiém tra nghiép vu lwu trir

1. Thong tin lién quan dén t6 chirc kiém tra nghiép vu luu trit duoc thong
bao cho cac co quan, td chic, ca nhan trén cac phuong tién thong tin dai ching
va trén Trang thong tin dién tir cua Cuc Van thu va Luu trlt nha nuéc vao thang
6 hang nam.

2. Noi dung, hinh thtrc kiém tra nghiép vu luu trit

a) Noi dung kiém tra gom: hiéu biét vé cic tiéu chuan, quy trinh nghiép
vu vé cac linh vuc tham gia hanh nghé: kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan
ho so, tai liéu luu trix giéy, tai li¢u luu trir trén vat mang tin khac; kinh doanh ha
tang ky thuat dé luu trir ho so, tai liéu luu trit s6 va co so dir liéu tai liéu luu tri;
sb hoa, tao lap, chuan héa co s¢ dir lidu tai liéu luu trir; tu bo, khir trung, khtr
axit, vé sinh tai liéu, kho luu trir tai liéu; tu van nghiép vu luu trir;

b) Hinh thirc kiém tra gdm: viét, trac nghiém va thyc hanh.

4. Két qua kiém tra nghiép vu luu trir duoc thong bao dén timg c4 nhan
tham gia kiém tra nghiép vu luu trir va trén Trang thong tin dién tir cia Cuc Van
thu va Luu trit nha nudc. Thoi gian dang tai it nhat 15 ngay.

Piéu 38. Thii tuc cAp Chirng chi hanh nghé lwu trir ddi véi ddi twong
khong phai kiém tra nghiép vu luu triv

1. H6 so dé nghi cap Chung chi hanh nghé luu trix
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a) Don dé nghi cAp Chung chi hanh nghé luu trit theo mau tai Phu luc XV;

b) Ban sao c6 chung thuc hodc ndp ban sao xuit trinh kém ban chinh dé
do6i chiéu bang tot nghi€p cao dang trd 1én nganh luu trit;

¢) Hai anh 3cm x 4cm (nén trang, thoi han chup khong quéa 06 thang, ké tir
ngay chup dén ngay nop ho so).

2. Thu tuc cdp Chimg chi hanh nghé luu trix

a) C4 nhan yéu cau cdp Chimg chi hanh nghé luu trir giri 01 bo hd so dén
Cuc Van thu va Luu trir nha nudc;

b) Cuc Van thu va Luu trit nha nudc cd trach nhi€ém kiém tra ho so,
truong hop ho so khong day du/hop 1€ thi phai thong bao td1 ngudi ndp ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

¢) Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so, Cuc trudng Cuc Vian
thu va Luu trit nha nude cap Chung chi hanh nghé Iuu trit cho ca nhan c6 du cac
diéu kién theo quy dinh.

3. Viéc thu va sir dung 1& phi cip Chimg chi hanh nghé luu trit d6i v6i dbi
tuong khong phai kiém tra nghiép vu luu trit thuc hién theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

Picu 39. Cap lai Ching chi hanh nghé luu trir

1. H6 so dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé Iuu trix

a) Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit theo mau tai Phy luc
XVI;

b) Chutng chi hanh nghé luu trit cii, trir truong hop Chimg chi bi mat;

¢) Ban sao c¢6 ching thuc hodc ndp ban sao xuét trinh kém ban chinh dé
doi chi€u cac giay to cd nhan c6 lién quan dén truong hop thay doi thong tin cé
nhan trén Chimg chi hanh nghé luu trit;

d) Hai anh 3cm x 4cm (nén trang, thoi han chup khong qua 06 thang, ké
tor ngay chup dén ngay nop ho so).

2. C4 nhan yéu cau cip lai Chung chi hanh nghé luu trit lya chon mot
trong cac hinh thirc sau day dé guri 01 b ho so dé nghi cap lai Ching chi hanh
nghé luu trir dén Cuc Van thu va Luu trit nha nudec.

3. Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc cd trach nhiém kiém tra hd so;
truong hop ho so khong day du/hop 1€ thi phai thong bao td1 ngudi ndp ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so, Cuc trudng Cuc Vin
thu va Luu trlr nha nude cap lai Chang chi hanh nghé luu trir cho ca nhan ¢6 du
cac diéu kién theo quy dinh.
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Piéu 40. Thu hdi Chirng chi hanh nghé lwu triv

Ngoai nhitng trudng hop duoc quy dinh tai Khoan 6 Diéu 56 Luat luu trix
nam 2024, nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé luu trit bi thu héi Ching chi
hanh nghé luu trir néu thudc mot trong nhitng trudng hop sau:

1. Hanh nghé khong dung voi ndi dung ghi trong Ching chi hanh nghé
luu triv;

2. Ty y tiy x0a, stra chita Chig chi hanh nghé luu tri;

3. C4 nhan khai bao thong tin khong trung thuc trong hd so dé nghi cip
Chung chi hanh nghé luu trix;

4. Cho ngudi khac thué, muon, st dung Chimg chi hanh nghé dugc cap dé
hanh nghé luu trit;

5. Vi pham cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong dich vu
luu trit.

Piéu 41. Trach nhiém quan 1y, phat hanh Chimg chi hanh nghé luu trir

1. Cuc Van thu va Luu trit nha nuéce c6 trach nhi€m in, phat hanh, quéan 1y
s6 luong Chung chi hanh nghé luu trit.

2. Méu Chimg chi hanh nghé luu trit dugc trinh bay trén gidy cung, kho
A4 (210mm x 297mm) theo mau tai Phu luc XVI.

Chuong VII

QUAN LY TAI LIEU LUU TRU TRONG TRUONG HQP
CO QUAN, TO CHUC GIAI THE, PHA SAN HOAC TO CHUC LAI

Pic¢u 42. Nguyén tic quan ly tai liéu luu trir trong truwong hop co
quan, to chirc giai the, pha san hoac to chire lai

1. Khi co quan, to chtic c¢6 quyét dinh giai thé, pha san hodc t6 chuc lai,
tat ca tai liéu cua cac don vi, ca nhan trong co quan, td chie duoc 1ap ho so va
ndp vao luu trit hién hanh dé chinh 1y, 1am thu tuc huy tai lieu hét gia tr1 va thuc
hién cac nghi¢p vu luu trir theo quy dinh cua phép luat.

2. Toan bd tai liéu luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co
quan, td chirc dugc chinh 1y, théng ké, bao quan theo phdng luu trir cua co
quan, td chirc; bao dam an toan, thudn tién trong qua trinh chuyén giao, quan ly
va st dung.

3. D61 véi co quan, td chirc nop ho so, tai liéu vao luu trir lich str, ho so,
tai li€u luu trir vinh vién dugc nop vao luu trir lich str.
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Piéu 43. Quin ly tai li¢u luu trir trong trwong hop co quan, to chirc
giai thé, pha sin

1. Co quan, to chtrc giai thé chuyén giao hd so, tai liéu luu trir cho co
quan, t0 chtrc cip trén truc tiép quan 1y. Di véi co quan, to chirc ndp hd so, tai
liéu vao luu trit lich st, ho so, tai liu luu trit vinh vién duoc ndp vao luu trix
lich sir; ho so, tai liéu luu trit c6 thoi han dugc chuyén giao cho co quan, t6 chiic
cap trén truc tiép quan 1y.

2. Dbi voi doanh nghiép

a) Doanh nghiép giai thé, pha san chuyén giao ho so, tai liéu luu trit cho
chu s& hiru hodc co quan dai di¢n chu sé hiru cua doanh nghi¢p quan 1y.

b) Déi voi doanh nghiép giai thé, phé san 13 co quan, to chirc thudc dién
ndp ho so, tai liéu vao luu trix lich sir, cac hd so, tai liéu luu trir vinh vién duoc
ndp vao luu trit lich str; c4c hd so, tai lidu luu trir c6 thoi han dugc chuyén giao
theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Piéu 44. Quan 1y tai liéu lwu trir trong trudmg hop chia, tiach, sap
nhap, hop nhat, chuyén doi hoiic diéu chinh chirc niing, nhiém vu co quan,
t6 chirc

1. Chia co quan, t6 chirc dé thanh cac co quan, t6 chitc méi, dong thoi
chidm dut sy ton tai cua co quan, td chure bi chia

Co quan, td chie bi chia chuyén giao ho so, tai liéu luu trix cho co quan,
t6 chuc cap trén truc tiép quan 1y. Di v6i co quan, t6 chic thude dién ndp hd
so, tai liéu vao luu trit lich st, cac ho so, tai liéu luu trit vinh vién duogc ndp vao
luu trir lich st; cac hd so, tai liéu luu trit c6 thdi han duoc chuyén giao cho co
quan, t6 chirc cip trén truc tiép quan 1y.

2. Tach mgt hoac mot s6 b phan cia co quan, to6 churc dé sap nhap vao co
quan, t0 chirc khac hodac dé thanh lap mot hodc mot s6 co quan, t6 chirc md1 ma
khong cham dut sy ton tai ciia co quan, to chure bi tach

Ho so, tai li¢u cia mdt hoac mdt s6 bo phan tach ra dugce ndp vao luu trix
hién hanh cua co quan, t6 churc bi tach.

3. Sap nhap mdt co quan, td chirc vao co quan, t6 chirc khac (hodac hop nhat
mot s6 co quan, to6 chirc dé thanh co quan, t6 chirc maéi), dong thoi cham dat su
ton tai cia co quan, t0 churc bi sap nhap va cac co quan, t6 chirc bi hgp nhat

Co quan, t6 churc bi sap nhap, hgp nhat chuyén giao ho so, tai liu luu triv
cho luu trir hién hanh cta co quan, to chirc méi quan 1y.

D061 voi co quan, to chirc bi sap nhap, hop nhat 1a co quan, t6 chic thudc
dién ndp ho so, tai liéu vao luu trir lich str, cac ho so, tai liéu luu trir vinh vién
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dugc ndp vao luu trir lich str; cac ho so, tai liéu luu trit c6 thoi han duoc chuyén
giao cho luu trir hién hanh cta co quan, t6 chirc méi quan ly.

4. Vige quan ly tai liéu luu trit trong truong hop chuyén doi hoac diéu
chinh chtrc ning, nhiém vu cta co quan, t6 chirc dé hinh thanh co quan, t6 chue
méi duge thuc hién twong ty nhu trudng hop sap nhdp, hop nhét co quan, to
chtrc tai khoan 3 Piéu nay.

Piéu 45. Quan Iy tai li¢u luu trir trong trwdong hop to chirc lai doanh nghiép

1. Chia cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan dé thanh 1ap hai
hodc nhiéu cong ty méi, ddng thoi chidm dit sy ton tai ctia cong ty bi chia

Viéc quan ly tai lieu dugc thuc hién twong tu nhu truong hop giai thé
doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Di¢u 43 Thong tu nay.

2. Tach cong ty trach nhiém htru han, cong ty cd phan dé thanh 1ap mot
hodc mot s6 cong ty trach nhiém hitu han, cong ty ¢6 phan méi ma khong cham
dut su ton tai ctia cong ty bi tach

HO so, tai li€u cua cac thanh vién, co6 dong tach ra dugc nop vao luu trix
hién hanh cua cong ty bi tach.

3. Hop nhat hai hodc mdt sé cong ty thanh mot cong ty méi, dong thot
cham dut sy ton tai cta cac cong ty bi ‘hop nhat; sap nhap mot hoac mot s6 cong
ty vao mot cong ty khac, ddng thoi cham dut sy ton tai ctia cong ty bi sap nhap

Cong ty bi hop nhat, sap nhap chuyen giao ho so, tai liéu luu trir cho luu
trr hién hanh cua cong ty moi quan ly. Péi voi cong ty bi hop nhat, sap nhap 1a
CO quan, td chirc nop hd so, tai liéu vao luu trit lich st, ho so, tai liéu luu trit
vinh vién dugc ndp vao luu trit lich si; ho so, tai liéu luu trix co thoi han duge
chuyén giao cho luu trit hién hanh cta cong ty méi quan 1y.

4. Chuyén doi loai hinh doanh nghi¢p (chuyen d6i cong ty trach nhiém
hitu han thanh cong ty c6 phan; chuyen do6i cong ty co phan thanh cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién; chuyén doi cong ty cd phan thanh céng ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1én; chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh
cong ty trach nhiém hitru han, cong ty cé phan, coéng ty hop danh)

Doanh nghiép tiép tuc quan ly hé so, tai liéu luu trit hinh thanh trong hoat
dong cua minh trude khi chuyén d6i. Pdi v6i doanh nghiép trudc khi chuyen d6i
la co quan, t6 chtrc thudce dién nop ho so, tai liéu vao luu trix lich sur, cac ho so,
tai liéu luu trit vinh vién hinh thanh trude thoi diém chuyén d6i dugc nop vao
luu trir lich str; cac ho so, tai liéu luu trit ¢ thoi han do doanh nghi¢p tiép tuc
quan ly.

Piéu 46. Trach nhiém ndp hd so, tai liéu luu trir vao luu trir lich sir

Khi co quan, td chirc thudc dién nop h so, tai liéu vao luu trix lich st ¢6
quyet dinh gidi thé, phd san hodc td chuc lai, nguot dung dau co quan, to chtic
co trach nhiém:
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1. Chi dao cac don vi, ca nhan tap hop, nop luu dﬁy du ho so, tai liéu hinh
thanh trong hoat dong ctia co quan, td chirc vao lwu trit hién hanh dé chinh 1y,
théng ké, 1ap muc luc ho so, tai liéu ndp vao luu trir lich su.

2. Thong béo vé viéc co quan, t6 chuc giai thé, pha san, t6 chuc lai cho
Iwru trix lich st ¢6 thim quyén.

3. Chi dao thuc hién viéc nop hd so, tai liéu vao luu trit lich st theo Piéu
19 Luét Luu trit va quy dinh tai Chuong |l Thong tu nay.

CHUONG VIII
TO CHUC THUC HIEN

Picéu 47. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay co6 hi€u luc thi hanh tir ngay ... thang ... nam ......

2. Bai bo 05 Thong tu do B truong B Noi vu ban hanh:

a) Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ctua Bo
treong B Noi vu huéng dan vé quan 1y Chimg chi hanh nghé luu trir va hoat
dong dich vu luu trir.

b) Théng tu sé 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cta Bo
trudng BO Noi vu quy dinh vé viéce sir dung tai li€u tai Phong doc cua cac Luu
trir lich str.

¢) Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014 ctia B trudng
Bd Noi vu hudng dan giao, nhan tai liéu luu trir vao Luu trir lich st cac cép.

d) Théng tu s6 02/2020/TT-BNV ngiy 14 thang 7 nam 2020 cta Bo
treong BO Noi vu stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sé 09/2014/TT-
BNV ngay 01 thang 10 niam 2014 cta Bo truong B Noi vu hudng dan vé quan
Iy Chtng chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit.

d) Thong tu s6 01/2023/TT-BNV ngiay 09 thang 3 nam 2023 cia Bo
truéng BO Noi vu stra doi khoan 3 Piéu 1 cua Thong tu sb 02/2020/TT-BNV
ngay 14 thang 7 nim 2020 cia Bo truong Bo Noi vu sira d6i, bd sung mot sd
diéu cua Thong tu sb 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cta Bo
truéng Bo Noi vu huéng din vé quan 1y Ching chi hanh nghé luu trit va hoat
dong dich vu luu trir.
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Piéu 48. Trach nhiém thi hanh

1. Cyc truong Cuc Van thu va Luu trlt nha nudc va cac co quan, to chirc,
ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhi¢m t6 churc thuc hién Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 kho khin, vuong mic, dé nghi cac co
quan, don vi phan &nh vé Bo Noi vu dé nghién ctu, giai quyeét./.

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung uwong Dang;

- Tha tudng, cac Phd Tha twéng Chinh phu;

- Van phong Trung uvong Dang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Véan phong Quéc hoi:

- Van phong Chinh phu;

- Cac B0, co quan ngang B0, co quan thudc CP;

- Toda 4n nhan dan toi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan ti cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 quéc Viét Nam;

- Uy ban Quan ly vén nha nudc tai doanh nghiép;

- Co quan Trung wong ctia cac to chirc chinh tri - X hoi;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thugc TW;
- So Nbi vu cac tinh, thanh phé truc thuoe TW:

- Cuc Kiém tra van ban QPPL, B Tu phap;

- Cong béo; Website Chinh phu; Co s¢ dit liéu qudc gia
vé vin ban quy pham phap luét; Website B6 Noi vu;
- Bo Noi vu: Bo truong, cac Thir trudng, cac co quan,
don vi thudc, truc thudc Bo;

- Luu: VT, Cuc VTLTNN.

BO TRUONG

Pham Thi Thanh Tra



