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BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—= Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 06 /2023/TT-BNV Ha Néi, ngay 04 thdng 5 ndm 2023

THONG TU
ban hanh Quy ché cip nhat, sir dung, khai thac dir liéu, thong tin
ciia Co s¢ dir liéu qudc gia vé can by, cong chire, vién chire
trong cac co’ quan nha nwéc

_ Can cir Nghi dinh s6 4 7/2020/NB-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phi

vé quan Iy, két noi va chia sé dit liéu so ciia co quan nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2022 cua Chinh phi
quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite cria B6 Noi vu;

Theo dé ngh_z cua Vu truong Vu Cong chirc - Vién chirc;

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tuw ban hanh Quy ché cdp nhat, sur dung,
khai théc dit liéu, théng tin ciia Co sé dit liéu qudc gia vé cdan bg, cong chirc, vién
chirc trong cac co quan nha nuoc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché cép nhat, str dung, khai thac
dir liéu, thong tin ctia Co s¢ dir ligu qubc gia vé can b0, cong chirc, vién chic trong
cac co quan nha nuéec.,

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 5 nim 2023.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B9 trudng, Thi trudng co quan ngang b, Thu trudng co quan thuge Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc thuc Trung uong, cac co quan,
don vi va cd nhan ¢ lién quan chju tréch nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 vudng méc, dé nghi phan anh ve Bo Noi
vu dé xem xét, giai quyét hodc diu chinh, bd sung cho pht hgp véi thye tién./.s

Noi nhgn: BO TRUONG
- Thu tuéng, cdc Phé Thu tuéng Chinh ph; o

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;
- HBDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude TW;

- Vién phong Trung uvong va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudée;

- Héi dong Déan toc va cac Uy ban ctia Quéc hoi;

- Vin phong Quéc héi;

- Toa 4n nhén dan téi cao; .
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao; _ Pham Thl Thanh Tra
- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Quan 1y von Nha nudée tai doanh nghiép;

- Uy ban Giém sét tai chinh Quéc gia; ‘

- Uy ban TW Miit trin T6 quéc Viét Nam; -

- Co quan Trung wong ctia cac doan thé; ;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B& Tu phép);

- 86 Ndi vu céc tinh, thanh pho truc thude TW; o

- Cong béo, Céng Thong tin dién tir Chinh phu; Cong

thong tin dién tir B Noi vu;

- By Noi vu: B trudng, Thir trudng, cée don vi thude

va trye thude Bo;

- Luu: VT, CENVC.




BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o= Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

UNG, KHAI THAC DU LIEU, THONG TIN CUA
DC GIA VE CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC
LEEIPRONG CAC CO QUAN NHA NU'GC

(Ban héwh kéntheo Thong tw sé6 06 /2023/TT-BNV ngay 04 thing 5 nam 2023
cua Bo truong Bo Noi vu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, cach thirc cdp nhat, st dung, khai
thac dir liéu, thong tin ciia Co s& dir liéu quoc gia vé can bd, cong chic, vién
chirc trong cac co quan nha nudc tir cap xa trd lén.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc; ngudi lam
viéc theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap (sau day viét tit 12 nguoi lao dong); cc bd, co quan ngang bo,
co quan thudc Chinh phu (trir B Cong an, B Quéc phong); Toa 4n nhan dén
céc chp; Vién kiém s4t nhin dan céc cép; Vin phong Chu tich nuéc; Vin
phong Quéc hoi; Kiém toan Nha nudc; cac té chitc do Chinh phi, Thi tuéng
Chinh pht thanh 1ap; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén céc cép (sau déy
viét tit 1a bd, nganh, dia phuong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Co so dir liéu qué'c gia vé cdn b, céng chirc, vién chirc trong cdc co
quan nha nude (sau day viét tit 1a Co s dir liéu qudc gia) 1a hé thong thong tin
dugce thu thap, tich hop, chia sé dir liéu can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong, t6 chirc bd may, bién ché, vi tri viéc 1am dé tong hop, phan tich dit ligu
nhdm phuc vu c6ng tic chi dao, didu hanh ctia Chinh pht, Thu tudéng Chinh phi,
co quan nha nudc céc cap.

Co s& dit liéu quéc gia duge hinh thanh tir ngudn dir liéu v& can bj, cong
chtre, vién chire, ngudi lao dong trong céc co quan nha nuée néu tai Diéu 2 Quy
ché nay; dugc quan ly, luu trir tdp trung tai Bo Noi vu do B Noi vu xdy dung,
quén ly, van hanh dé phuc vu céng tac quan 1y vi mo.
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2. Hé rhcfng thong tin/Co so dit ligu quan ly can b, cong chire, vién chike,
nguoi lao dpng cia timg bj, nganh va dia phwong (sau day viét tit 1a Co s dir
liéu cua by, nganh, dia phuong) do cac bg, nganh, dia phuong xdy dung, quan ly,
van hanh, Iuu trit céc truong thong tin vé cn bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong va t6 chirc bb méy, bién ché theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay
va phtl hop véi su phan cdp quan 1y cén bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong
cua tirng bd, nganh va dia phuong.

3. Quan ly co so dir li¢u 1a viéc quan tri, van hanh, xac thuc dir liéu dién
tir; xdy dung, cap nhat, stra d6i ndi dung, thay ddi trang thai, khai thac co s& dit
liéu cua can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong.

4. Co quan quadn ly Co sé dit liéu ciia bg, nganh, dia phwong (sau day viét
tat 1a Co quan quan ly Co s& dir liéu) 1a co quan c6 thim quyén quéan 1y can b,
cbng chire, vién chirc, ngudi lao dong hodc theo phén cdp quan ly cé trach
nhiém thuc hién xdy dung co sd dir liéu, quan ly tai khoan ngudi dung, xéc
nhén, phé duyét stra di ndi dung, thay doi trang thai, khai thac Co s dit ligu
trong cac co quan thugc pham vi quan ly.

5. Tai khodn co quan 13 théng tin bao gdm tén déing nhép va mat khau dé
co quan dang nhép vao Co s¢ dir li¢u quoc gia dugce giao cho ngudi dimg dau co
quan khai thac dit liéu phuc vu cong tac chi dao, di€u hanh cta co quan.

6. Tai khoan cd nhdn cua can bg, cong chike, vién chirc, nguoi lao dong 1a
tén nguoi dung, ma dinh danh va mat khau dé can bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong déng nhap vao Co s¢ dir liu ctia bg, nganh, dia phuong. Thong
nhét sir dung s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh tai Luat Can cudc cong dan
lam ma dinh danh can b9, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong.

7. Quan ly tai khoan nguoi dung la viéc tao 1ap tai khoan co quan, don vi,
tai khoan c4 nhén cua can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; cap, han
ché, mé rong hodc huy quyén truy cép cia tai khoan vao Co s& dit liéu quoc gia
hodc Co s¢ dit liéu cua by, nganh, dia phuong.

8. Nhdp liéu 1a viéc can b, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thuc hién
cong tac nhap thong tin ctia cd nhan vao Co s& dir liéu cua bd, nganh, dia phuong.

9. Khai thdc co so dir liéu 1a viéc thuc hién cac chirc nang tra clru, tim kiém,
xem thong tin hodc tong hgp céc chi tiéu thong ké, bao cdo, xuat, in cac ket qua
trén Co s¢ dit liéu quoc gia hodc Co s¢ dir ligu cua bg, nganh, dia phuong.

10. Phé duyét dit liéu 1a thuc hién xac thuc thong tin, dir li€u bé"mg ky s6
trén Co s¢ dir liéu cua bg, nganh, dia phuong.

Diéu 4. Nguyén tic thwe hién

1. Cong tac xay dung va quan ly Co s& dir liéu qudc gia, Co sé dit liéu
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cua bd, nganh, dia phuong la trach nhiém cia B9 N6i vu, bg, nganh, dia phuong,
can bg, cong chire, vién chirc; duge thuc hién théng nhét, d("ing b0, khoa hoc,
phan 4nh ddy du, chinh x4c va kip thoi thong tin cta timg can by, céng chirc,
vién chirc, ngudi lao dong, ké tir khi dugc tuyén dung, ky hop dong lao dong
cho dén khi khong con lam viée tai céc co quan nha nudc; bao dam su thong
nhét trong chi dao, diéu hanh; tdp trung tdi da nguén luc, rat ngén thoi gian
trong viéc thu thap, chinh stra, cap nhat thong tin can bg, cong chire, vién chuc,
nguoi lao dong trong cac co quan nha nudec.

2. Co s& dir liéu quéc gia, Co s¢ dit liéu ctia b, nganh, dia phuong dugc
luu trit, bao méat, bao dam an ninh, an toan théng tin theo quy dinh ctia phéap luat.
Viéc xdy dung, quan ly, st dung, khai thac tuan thu cic quy dinh cua Pang,
phép luat c6 lién quan va phd hop véi Khung Kién tric Chinh phu dién tir Viét
Nam; quy dinh v& quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu sb ctia co quan nha nuéc;
céc quy dinh vé bao vé doi sbng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh va cic
quy dinh phép luat khéc c6 lién quan.

3. Dit liéu cua can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong phai bao dam
tinh cédp nhét, chinh x4c theo quy dinh ctia phéap luat. Dir liéu ctua can bg, cong
chite, vién chirc, ngudi lao ddng duge quéan 1y theo dd han ché tiép can, ma hoa
mdt sd truong thong tin dé bao dam bao mat, an toan thong tin trong cong tic
cén bd. Viéc xac dinh d6 han ché tiép can cua dir lidu thuc hién theo quy dinh
ctia Pang, phép ludt vé cén bg, cong chire, vién chitc.

4. Ngudi duge co quan cb tham quyén quan ly cén bd, cong chirc, vién
chirc ddng ¥ béng vin ban mdi duge truy cap, nghién ciru, sir dung va khai thac
dit liéu trén Co sé dir liéu qubc gia, Co s& dir liéu cia bd, nganh, dia phuong
theo quy dinh cta phap luat, trir thong tin cua ca nhan ngudi d6 hodc phéap luat
c6 quy dinh khac.

5. Khéng cung cip théng tin qua hinh thirc vin ban d6i véi thong tin da
duoc khai théc qua hinh thirc két ndi, chia sé dir lidu giira cac hé thong thong tin.
Khong yéu cau khai béo lai céc thong tin, dit liéu da c6 trong Co sé dir lidu qubc
gia hodc trong Co s& dir liéu cua bd, nganh, dia phuong, trir truong hgp phuc vu
cap nhat hodc st dung cho muc dich xac minh, tham tra dit lidu.

Piéu 5. Cac hanh vi khong dwoc lam

Theo quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4
nam 2020 ctia Chinh phti v& quan ly, két ndi va chia sé dit liéu sb cta co quan
nha nudc, cac hanh vi khéc theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.
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Chuwong 11
QUAN LY CO SO DU LIEU, CAP NHAT, KHAI THAC DU LIEU,
THONG TIN CUA CO SO DU LIEU VE CAN BQ, CONG CHUG,
VIEN CHUC TRONG CAC CO QUAN NHA NUGC

Piéu 6. Tao lap, cAp nhit dir liéu

1. Chuan hoa théng tin déu vao, quan ly thong tin, dir liéu cua Co s& dix
liéu qudc gia, Co s& dit liéu ciia bd, nganh, dia phuong

a) Bbi v6i can bd, cong chirc, vién chitc: Théng nhét sir dung mau so yéu ly
lich tai Phu luc kém theo Théng tir niy dé chuén héa thong tin dau vao, quéan Iy théng
tin, dir liéu ctia Co s& dit lidu quéc gia, Co s& dit liéu ctia bd, nganh, dia phuong.

b) Pi véi nguoi lao dong: Théng nhét sir dung méu hop dong lao dong
(Phu luc IT) ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5
nam 2023 ctia Bo trudng B Nbi vu huéng dan mau hop dong dich vu va miu
hop dong lao dong ddi voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap dé chuén hoa théng tin dau vao, quan ly thong tin, dit
liéu cta Co sé dit lidu quéc gia, Co sé dit liéu ciia bd, nganh, dia phuong. Viée
tao 1ap, cap nhat dir liéu dbi v&i ngudi lao dong dugc thuc hién bat dau tir ngay
01 thang 01 nam 2024.

2. Co quan quan ly Co s¢ dir liéu cua bg, nganh, dia phuong co6 trach
nhiém tao 1ap tai khoan ca nhéan cho can bg, cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong dé can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nhép liéu vao Co so dit
liéu cua bd, nganh, dia phuong.

Ca nhan can bg, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong co trach nhiém
truy clp vao tai khoan cé nhan da duoc cip dé nhap thong tin ctia minh vao Co
s& dit liéu ciia b, nganh, dia phuong; thong tin phai diy du, théng nhit dinh
dang k¥ thuét, phan anh diy du, chinh xé4c theo so yéu 1y lich/mAu hop dong lao
dong da duoc cip c6 thAm quyén quan 1y x4c nhén.

3. Dbi véi viéc cap nhat thong tin, dit liéu ctia can bg, cong churc, vién
chirc, nguoi lao dong do co6 thay ddi, hiéu chinh thi c4 nhan c¢é trach nhiém cap
nhat thong tin, dit liéu vao Co sd dir liéu cia by, nganh, dia phuong kém theo
ban s6 héa cua tai liéu da duoc cip c6 thdm quyén xac nhan.

4. Nguoi dimg dau bd, nganh, dia phuwong c6 trach nhiém té chirc thuc
hién viéc cdp nhat dit liéu cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thude
tham quyén quan 1y tir Co s& dir liéu cia bd, nganh, dia phuong 1én Co s& dir
lidu qubc gia théng qua viéc két ndi, chia sé dit liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 Quy ché nay; phé duyét hodc tiy quyén phé duyét bing ky sé dit liéu dugc
cap nhét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay.



Piéu 7. Phé duyét dir liéu

1. Trong vong 05 ngay cubi timg thang, ngudi c6 thAm quyén cua b,
nganh, dia phuong c6 trach nhiém phé duyét bang ky sb tai Co s& dir liéu cta
bg, nganh, dia phuong.

2. Béi véi Co sé dir liéu ciia bd, nganh, dia phuong, ngudi dimg dau bo,
nganh, dia phuong c6 trach nhiém x4y dung quy ché phé duyét dir liéu bao dam
phi hop véi quy dinh tai Quy ché nay va viéc phan cip quén ly can bd, cong
chure, vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

Diéu 8. Khai thac co s& dir liéu

1. B6 Néi vu sit dung dit lidu tir Co s& dir liéu qudc gia dé téng hop, phan
tich doi ngli can bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong, td chire bd may, bién
ché, vi tri viéc lam va cac ndi dung khac thude linh vuc quéan ly nha nudc cua
B6 N6i vu, phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu; két ndi, chia sé dit liéu tir Co s& dir liéu qubc gia véi cac hé thong
thong tin khac phuc vu co quan nha nudc va can by, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong khai thac thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. B9, nganh, dia phuong dugc khai thac, sir dung dir liéu téng hop, phéan
tich chung, dir li¢u vé cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua bg,
nganh, dia phuong minh trong Co s¢ dir liu qubc gia; cac dit liéu nay dugc chia
sé¢ mic dinh tir Co so dit liéu qubc gia vé Co s& dit lidu cua bd, nganh, dia
phuong minh dé phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh theo chtrc ning, nhiém vu.

3. Céan bd, cong chirc, vién chirc, nguodi lao dong dugce khai thac dir liu
ctia minh; dugc truy cép, nghién clru, st dung va khai thac dit liéu trén Co sé dit
liéu quéc gia, Co s& dir liéu cia bg, nganh, dia phuong khi co quan c6 thAm
quyén quan ly cén bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dong ¥ bing vin
ban theo quy dinh ctia phép luét.

4. Dir liéu cén b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua Co so dir lidu
quéc gia, Co s¢ dir liéu cua bd, nganh, dia phuong khi dugce xuét theo dinh dang
van ban dién tir, duoc ky s6 boi ngudi c6 tham quyén va ky sb clia co quan nha
nudc theo quy dinh cuia phéap luét thi vin ban dién ttr d6 co gia tri phap ly nhu ban
gbc vin ban gidy.

Piéu 9. Cach thirc khai thac, sir dung dir li¢u

Céc bd, nganh, dia phuong khai théc, sir dung dit liéu cta Co sé dit liéu qudc
gia bing tai khoan do B4 Noi vu cung cip va truy cép théng qua Cdng thong tin
thudc Co s& dir liéu quéc gia vé céan bd, cong chire, vién chire trong cac co quan
nha nudc tai dia chi https://ccve-portal.moha.gov.vn (sir dung mang truyén so liéu
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chuyén ding cua céc co quan Pang, Nha nudc) hodc str dung cac dich vu chia sé
dit liu trén co s& bao dam an toan thong tin va bao vé dit liéu ca nhan.
.i s~ - o~ -A
Dieu 10. Lwu trir co s¢ dir liéu

1. Dt liéu can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duoc luu trir
trong Co sé dit liéu qudc gia, Co sé dit liéu ciia bd, nganh, dia phuong theo phan
cap quan 1y va duoc sao Iuu dinh ky hang thang, ti thiéu ba thang trén phuong
tién luu trit chuyén dung dé du phong rui ro.

2. Viéc Iuu trir, sao luu phai tuan thu cac quy dinh ctia Pang, phép luat vé
luru trit, bao vé bi mat nha nudc, co yéu, bao vé bi mat thong tin ca nhan, an
toan, an ninh thong tin.

Diéu 11. Chuyén giao, tiép nhan dit liu

1. Trudng hop can bo, cong chirc, vién chirc duoc diéu dong, bd nhiém,
luan chuyén, chuyén doi vi tri cong téc dén co quan, don vi khéc ctia Nha nudc ma
khéng thudc thdm quyén quan ly dit liéu can bd, cong chirc, vién chiic ciia co quan
dang cong tac (goi chung 13 thay dbi cong tac) thi déng thoi véi viée chuyén giao
hé so theo quy dinh, co quan, don vi, c nhan ¢6 lién quan thuc hién nhu sau:

a) Co quan dang quan ly can b0, cong chirc, vién chirc cé trach nhiém thyuc
hién hity quyén truy cap vao co s& dit liéu clia co quan minh d6i véi can bd, cong
chirc, vién chirc do;

b) Trong thoi han 10 ngdy lam viéce ké tir ngay chuyén giao hd so, co quan
tiép nhan cén bd, cong chirc, vién chirc thuc hién viée tao 1ap tai khoan ca nhan
cho cén bd, cong chirc, vién chirc duge tiép nhan; dong bd dir lidu cta can b,
cong chirc, vién chirc d6 tir Co sé dit liéu qudc gia vé Co s& dir lidu ciia minh dé
phuc vu hoat dong quan ly theo thim quyén;

¢) Can b, cong chirc, vién chirc cd trach nhiém truy cép vao tai khoan ca
nhan ctia minh trén Co sé dit liéu clia co quan, don vi tiép nhan dé kiém tra thong
tin, dir liéu, thuc hién cép nhat thong tin, dit liéu theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché
nay va theo quy dinh ctia co quan quéan 1y néu can thiét.

2. Trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc thay ddi cong tic theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay; chuyén cong tac ra khoi co quan, don vi cia Nha
nudc; nghi huu; thoi viée; qua doi thi dit liéu can bd, cong chire, vién chirc d6
van phai duge luu trit tai thu muc riéng trong Co sé dir liéu quéc gia, Co sé dit
liéu cua bd, nganh, dia phuong.

Piéu 12. Két ndi, chia sé dir liéu
1. BO Noi vu thiét lap va coéng bd cac dich vu chia sé dir liéu thudc pham
vi Co s& dir liéu qudc gia; ban hanh cac vin ban lién quan dén quy dinh k¥ thuét



7

vé cdu tric, dinh dang dir lidu, goi tin, két ndi, chia sé dit liéu véi Co s& dir liéu
quéc gia.

2. Viéc két nbi, chia sé dir lidu giita cac hé thdng thong tin, Co s& dir liéu
quéc gia khac, Co s¢ dir liéu chuyén nganh, Co s& dir liéu cia by, nganh, dia
phuong véi Co so dit liéu quéc gia vé cén bd, cong chirc, vién chirc trong cac co
quan nha nudc qua Nén tang tich hgp, chia sé dir liéu quéc gia (stir dung mang
truyén s liéu chuyén ding ciia céc co quan Péang, Nha nudc) bao dam tuan thi
quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cua Chinh
phi vé quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu sd clia co quan nha nude, Khung Kién
tric Chinh phu dién tir Viét Nam.

3. Bo N1 vu cung cép cho Co quan quan ly Co s¢& dir ligu cua bg, nganh,
dia phuong cap khoa dé két ndi, chia sé dir liéu giita Co s& dit liéu cua b,
nganh, dia phuong va Co s dir liéu qudc gia.

4. Co quan quan ly Co s¢ dir liéu cua bg, nganh, dia phuong thuc hién ky
s& phé duyét dit liéu trude khi ddng bd dit liéu cta bd, nganh, dia phuong véi
Co s6 dit liéu quéc gia thong qua Nén tang tich hop, chia sé dit liéu qubc gia.
Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

.k r -A > L4 A r - r L A
Dieu 13. Trach nhiém cia can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong

1. Chép hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cia Pang, phap
luat, quy ché cua co quan, don vi trong viéc quan ly, khai thac, sir dung Co s&
dir liéu cia bg, nganh, dia phuong.

2. Chiu trach nhiém cép nhét dang, du, chinh xac, kip thoi va bao dam
tinh xac thuc cia cac dir liéu, tai liéu cung cfip kém theo dir li€u ca nhan cua
minh trudc phép luat va trude co quan nha nwde cé tham quyén. Cép nhat dir
liéu, thong bao kip thoi cho co quan quan ly co s& dir liéu khi c6é su thay doi
hodc c6 sai s6t d6i véi dit liéu minh cung cap.

Diéu 14. Trach nhiém ciéa can bd, cong chirc, vién chirc duge giao
thue hién cong tac quan ly Co sé dir liéu ciia by, nganh, dia phwong

1. Chép hanh quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

2. Thoéng qua nghiép vu k¥ thuét, t& chirc viéc bao quan, luu trit co s¢ dir
lidu ctia co quan; két ndi, chia sé dit liéu gitta Co s& dif liéu clia co quan minh va
Co sé dit liéu qubc gia theo quy dinh phap luat.

3. Cung cép dir liéu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chinh
xac, kip thoi theo yéu ciu cua cap c6 tham quyén.

4. Nghién ciru, phat hién céc van dé chua ré hoac mau thuan trong co s&
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dir liéu cén bg, cong chirc, vién chirc va nhitng van dé nay sinh trong qua trinh
quan ly, bdo cao cap c6 tham quyén quan ly co s& dit liéu xem xét, xir ly.

5. Pon dbc viéc hoan thién diy du cdc truong thong tin trong dit liéu cén
bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan ly cua co
quan, don vi minh.

6. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu phuc vu céng
tdc quan ly co s& dir liéu can b, cong chirc, vién chirc theo yéu cau cong viéce.

7. Chiu trach nhiém bao dam bi mat, an toan thong tin cua Co s& dit liéu
ctia bd, nganh, dia phuong. Khong tiét 16, cung cap théng tin tai khoan co quan,
don vi va tai khoé.n ngudi ding néu khong duge sy dong y bang vin bén cua co
quan co tham quyén. Chju trach nhlem trude phép luat va co quan, cip cb tham
quyén vé viéc vi pham céc quy dinh vé bao dam bi mét, an toan thong tin.

8. Trudong hop vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tiy theo tinh chat
va mirc d9 vi pham s€ bi xem xét, xtr ly theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 15. Trach nhiém ciia co quan, don vi sir dung can b, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong

1. Quan ly tai khoan dugc phan cép; cép, han ché, mé réng hoic huiy
quyén truy cdp vao co s dit liéu theo phan cap quan ly.

2. T chic thyc hién quan ly dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cia cap c6 tham quyén.
Chép hanh su chi dao, kiém tra va huéng dan nghiép vu vé cong tac quan ly dit
liéu can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong ciia co quan cép trén.

3. Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh v& quan ly dir liéu can
bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong pham vi quan ly. Tham muu
xem xét, xtr Iy vi pham co quan, don vi, ca nhan khong cap nhat dir li¢u, cd sai
pham trong cap nhat dit liéu va bao quan co sé dit liéu theo phén cép quan ly.

4. Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay theo
phan cip quan 1y.

Piéu 16. Trach nhiém ciia bd, nganh, dia phwong

1. Xay dung, nang cép co s& dit liéu; cap nhat, két ndi, chia sé, khai thac
dir liéu trong Co s¢ dir liéu ctua bd, nganh, dia phuong, Co s& dir liéu qudc gia
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cua
Chinh phu vé quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu sé ciia co quan nha nude phuc
vu hoat dong quan 1y nha nudc theo chire niang, thim quyén.

2. Str dung mé dinh danh dién tir cia cac co quan, t6 chirc thude pham vi
quén 1y theo quy dinh tai Quyét dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim
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2020 cta Thu tuéng Chinh phi vé mi dinh danh dién tir cia céc co quan, t6
chirc phuc vu két ndi, chia sé dit liéu véi cac bd, nganh, dia phuong.

3. Quy dinh chi tiét n6i dung quén ly, st dung, khai thac Co s& dir lidu
ctia bd, nganh, dia phuong theo phéan cip thim quyén quan Iy can bd, cong chirc,
vién chtre, nguoi lao dong.

4. Chi dao t6 chirc cap nhat, chuan héa thong tin, dit liéu trong Co s& dir
liéu cua bd, nganh, dia phuong phuc vu viée cap nhat, két ndi, chia sé véi Co s&
dir liéu qudc gia.

5. Pam bao ha tang két ndi, chia sé dit liéu én dinh, thong sudt, dap mg céc
diéu kién, tidu chuén k¥ thuat, cAp do an toan thong tin theo quy dinh dé két ndi,
chia sé dir liéu gitta Co s& dir liéu cua bg, nganh, dia phuong véi Co sé dir liéu
qudc gia.

6. Quan ly hodc phan cp quan 1y tai khoan ngudi dung, cip, han ché, m&
rong hodc hily quyén truy cap vao Co sé dit liu cta bd, nganh, dia phuong
trong pham vi quén Iy trén co s& dé nghi bang van ban cla co quan quan Iy c6
thdm quyen.

7. Pam bao tuén tha chit ché cac quy dinh vé an toan, an ninh va bao mét
thong tin, dir liéu can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong va dap Gng yéu
cau d6i méi, ting cudng quan ly can bd, céng chire, vién chirc, ngudi lao dong
cua Pang, Nha nudc.

8. C6 trach nhiém vé viée luu trit, sao luu, phé duyét thay ddi thong tin, dir
liéu ctia can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo
quy dinh cta phap luat.

9. T chirc tap huén, boi dudng k¥ ning, nghiép vu cho cong chirc, vién
chirc 1am cong tac quan ly, van hanh Co s& dit li¢u ctia by, nganh, dia phuong.

10. Hudng dan, don ddc, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac
quy dinh ctia phép luat vé quan ly Co s¢ dir ligu cia bg, nganh, dia phuong; xem
xét, xr ly vi pham cia co quan, don vi va c4 nhan khéng thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay.

11. Pinh ky hang nim, chim nhét 13 ngiy 31 thang 01 nim sau b4o céo
tinh hinh quan ly co s& dit li€éu can bd, cong chire, vién chirc cuia ndm trudc lién
ké v& B Noi vu dé dugce hudng dan, giai quyét (bao gdm: Tong sb can bd, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong hién c6 dugce chia theo ngach cong chirc, chirc
danh nghé nghiép vién chirc, vi tri viéc lam; phan 4nh kip thdi vudng méc phét
sinh trong qu4 trinh thuc hién Quy ché nay).

12. Thyc hién nhiém vy quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay./.
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32) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

32.1- Chuyén mén (tir trung cAp trd 1én ca trong nude va nude ngoai)

Thang/nam Hinh thitc | Vin b
Tén co s& ddo tao Chuyén nganh dio tao : e
Tir | Pén dao tao trinh do

32.2- Ly luén chinh tri

Thang/nam Hinh thic | Van bing

Tén co s& dao tao d Z
Tir Pén dao tao uQc cap
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32.3- Bbi dudng quan 1y nha nudc/ chirc danh nghé nghiép/ nghiép vu chuyén nganh

Théng/nim
' Tén co s dao tao Chimg chi dugc cép
T Dén
32.4- Bdi dudng kién thirc an ninh, qudc phong
Thang/nam
3 Tén co s& dao tao Chimg chi dugc cap
T bén
32.5- Tin hoc
Théng/nim
: Tén co sé dao tao Chtmg chi dugc cip
Tu bén
32.6- Ngoai ngi/ tiéng dén toc
Théng/nim W i =
: Tén co s& dao tao Ten “ggg:l ‘:g:’ seng Ch““gcgh‘ duoc | piém sb
Dén 0 p

T
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33) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Théng/ ném Don vi cong tic (ddng, chinh quyén,

R S N IO Chirc danh/ chirc vu
Tir Dén doan theé, to chirc xd hoi)

34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai r&: bi bét, bi ti (tir ngay thang nim néo dén ngay thing nim nao, & déu?), 44 khai béo
cho L NRUNGE VAR QRBI7: s iissmstasamsssiidioissoasesissssrininasssonsinsens iobpistsvasiasiis

34.2- Ban than ¢6 lam viéc cho ché dd cii

Thang/ nim

, Chtre danh, chire vu, don vi, dia diém da 1am viéc
Tt | Pén

34.3-Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh té, x& héi ... & nudc ngoai

Théang/nam

: Tén td chirc, dia chi tru so, cdng viéc da lam
Tu Dén

35) KHEN THUONG, KY LUAT

35.1- Thanh tich thi dua, khen thudng

Nam Xép loai chuyén mén Xép loai thi dua Hinh thirc khen thudng




35.2-Ky luét Dang/hanh chinh

Théng/nim

. Hinh thue Hanh vi vi pham chinh Co quan quyét dinh
Tu bén

36) QUAN HE GIA PINH

36.1- V& ban than: Cha, Me, Vg (hodc chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chtrc danh, chire vy, don vi

Mﬁ; Ho sk tin Ném | cbng tac, hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai nude); thanh vién
qhé $ sinh | céc td chitc chinh tri - x4 hoi (trong ngoai nudc); lam

viéc cho ché do cii, tién 4n, tién su (néu cd)

36.2- Cha, Mg, anh chi em rut (bén vg hoéc chéng)

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac,

Mugrll Ho Va8 Niam hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc td chic
qhé ; sinh chinh tri - xa hdi (trong, ngoai nudce); lam viéc cho ché d6 cf,

tién 4n, tien su (néu co)

37) HOAN CANH KINH TE GIA PINH
37.1- Qua trinh luong cua ban théan

Théng/nkm A :
Ma sé Bioliung 1 56 luong Tién luong theo vi

Tir Pén tri viéc lam




37.2- Céc loai phu cip khéc

Thang/ndm Hinh thic Gia tri

Loai phu cip Fhtein

3 : Hé s6
Td | Pén hudng

hudng (dbng)

37.3- Ngudn thu nhép chinh clia gia dinh hing nim
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2
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Ngudi khai v s by, AR s BRI nam 20... ...
T6i xin cam doan nhiing 101 Xdac nhan cia co quan, don vi quan ly
khai trén day la dang su that can bg, cong chire, vién chire

(Ky tén, ghi v ho tén) (Ky tén, dong ddu)



